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П;iЪ;Й"' Пор"до* разработан в соответствии. со следуюЦими
документами:Законом от 06.12.20|1 Ns 402-ФЗ <<О бухгалтерском rIете);
Федера.пьныIчI: стандартом ((КонцептуЕlпьные основы бухгалтерского rIета
и отчетности организаций государственного секторa)), утвержденным прикЕlзом
Минфина от 31 .L2.201-6 J\b 256н; Федеральным стандартом <<,Щоходъп>,

утвержденным приказом Минфина от 27.02.20|8 М З2н; Федера-пьным
стандартом ((Учетная политика, оценочные значения и оtттибки>>,

утвержденным приказом Минфина от З0.Т2.20|7 Nэ274н; Указанием I_Щ

от 11 .03.201-4 J\Ъ З210-У (О порядке ведения KaccoBbD( операций юридиtIескими
лицами...); Методическими ук€ваниями по первиIIным документам
и регистрам, утвержденfiыми прик€}зом Минфина от 30.03.2015 Nэ 52н;
Методическими ук€lзаниrlми по первичным документам и рёгистрам,
утвержденными прикzlзом Минфина от |5.04.2021 J\Ё 61н; Правилами }пIета
и хранениrI драгоценньIх мет€IгIлов, камней и изделий, уtвержденными
постановлением Правительства от 28.09.2000 Ns 7З 1.

1. Общпе положепия
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведениrI

инвентаризации имуществa финансовых активов и обязательств )лреждениrI,
втом числе йазабалансовъD( счетах, сроки еепроведения, перечень активов
и обязательств, проверяемьD( при проведении инвентаризации.

L.2. Инвентаризации подлежит все иNФдцество учреждения независимо
от его местонахождениrI и все виды финансовьrх активов и обязательств

}п{реждениrI, в том числе на забалансовъIх счетах. Также инвентаризации
подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении rIреждениrI.

УТВЕРЖ!АЮ:



Инвентаризацию имущества, переданного в безвозмездное пользование,
аренду, проводит ссудополr{атель, арендопоJцлатель

ИнвентаризацшI имущества производLIтся поего местонахождению
и в разрезе ответственньtх (материально ответственньгх) лиц, ,далее 

-ответственные лица.
1.3. Учреждение проводит инвентаризацию:

- в сJцлt€шх, установленньIх в гý{Irктах ЗI иЗ2 приложения Ns 1 к СГС
<<Учетная политикц оценочные значения и ошибки>>, обязательнЕtя
инвентаризациrI;
- жекварт€}льно 

- 
в кассе;

_ в других сJtучаях - по решению руководитеJUI.
В уlреждении проводятся сплошные и выборочные инвентаризации.

Сплошная инвентаризациrI предполагает гIроверку всего имущества, активов и
обязательств tlo всем местам их хранения и ответственным лицам. Сплошная
инвентаризация проводится перед годовой отчетностью. особенности
выборочной инвентаризации установлены в р€вделе 4 настоящего положения.

Ежегодной годовой инвентаризации подлежат:
информация о качественном состоянии дебиторской и кредиторской
задоJDкенности (просроченн€ш задоJDкенностЬ с }пIетом .анаJIитического
признака учета - "срок исполнения", сомнительная задолженность по доходам,
кр едиторская задоJDкенностъ, не востребованная кредиторш") ;

- информация о затратах нанезавершенное строительство объектов
капит€tльного строителъства, а также капит€tпьньD( вложений в объекты
незавершенного строительства), их статусов (целевых функций);
- информация об объектах бухгалтерского }пIета, в отношении KoTopblx по

результатам сверок (выверок) данных с другими субъектами )лета,
организацуIями, проведенных в течение финансового года,' были вьuIвлены

расхождения;.,
- информацЙ'об объектах бухга_штерского )л{ета, формирующих показатели, в
отношении KoTopbD( законодательством Российской Федерации установлены
о|раничения;
- информация об особо ценном двшкимом имуществе (сделках с ним),
показатели расчётов по IФупным сделкашr);
- информация об иных объектах бухгаштерского )лtета, в отношении KoTopbIx
по резулътатам осуществлениrI в течение фцнансового года вЕутреннего
KoHTpoJuI совершаемых фактов хозяйственной жизни и (или) внутреннего

финансового аудита вьLявлены факты и (или) признаки, влияющие на
достоверность данньIх бухгалтерского )лета, бухгалтерской (финансовой)
отчетности.

ИнвентаризациrI прЪводится в том числе при отсутствии ответственного
лица по объективным причинам 

- 
болезни, отгIуска, смерти и т. д.

Инвентаризация в этих сJIучzшх проводится на день приемки дел новым
ответственЕым лицом.по всем передаваемым объектам инвентаризации.

При чрезвьтчайных шроисшествиrtх, таких как пожар, наводнение,
землетрясение и пр., инвентаризация проводится сразу после окон!Iания



соответствующего события. Когда есть угроза жизни или здоровью 
- 

после

устранения причин, из-за тоторьtх провести инвентаризацию невозможно.
При коллективной ответственности ,проводить инвентаризацию

обязательно, если сменился руководитель бригады, при выбытии
изколлектива более 50процентов его чпенов, атакже потребованию одного
или несколъких членов бригады. Инвентаризацию в этих сJIуч€шх проводят
посовокупности объектов имуществq закоторые отвечает бригада,
по состоянию надень приемки-передачи дел либо непосредственно по факry
предъявления требованиrI о проведении инвентаризации.

|.4. I4плущество, ' которое поступило во время инвентаризации,
принимают ответственные лица вприсутствии членов инвентаризационной
комиссии изаносят его вотдельЕую инвентаризаfiионную опись. Вакт
о результатах инвентаризации такое имущество не вкJIючается. Описи
прилагают к акту о результатах инвентаризации.

1.5. Инвентаризация проводится методами осмотра, подсчета,
взвешивания, обмера (далее 

- 
методы осмотра).

В сJцлIЕl"]ях, когда применение методов осмотра, дJIя вьuIвления

фактического н€шичиrI объектов инвентаризации невозможно или
не представлЯется возможным без существенньD( затрат, )чреждение
использует альтернативные способы (методы) инвентаризации.- втом числе
сиспользованием цифровьгх технологий (далее- методы подтверждения,
выверки (интеграции)):

1) видеофиксациrI и фотофиксация;
2) фиксация (актирование), в том числе:

- факта осуществлениrI объектом соответствуюцей функции;
- постуIIпения экономических выгод;
_ использованиrI полезного потенциаJIа;
- подтверждения напичия (обоснованности , владенIа[) данными
государственньIх (rчгуrиципальных) реестров (информационньD( ресурсов),
содержащих информацию об объекте инвентаризации, посредством запросов
или средствами технологиЕIеской интецрации информационньIх систем.

Замеры и установленные факты оформляются актами, которые вместе
с расчетами прилагаются к документам, оформллоцим резулътаты
инвентаризации.

Инвентрризацию методом подтверждения, выверки (интеграц ии), а также
методом расч-етов догryсiимо проводитъ по решению руководитеJIя на дату,
предшествуюшtylо дате принятиrI решения о проведении инвентаризации.

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации
2.|. М проведения инвентаризации в уIреждении создается постоянно

действующая инвентаризационнЕuI комиссия минип,IуIчI из трех чеповек. В
состав инвентаризационной комиссии вкJIючают представителей
администрации учреждениrI, сотрудников бухгалтерии, других специалистов.
Персональный состав постоянно действующей комиссии утверждает
руководитель rIреждениrI прикЕLзом. ,



Инвентаризацию шеред списанием иtvtуIдества,, дJIя rrризнания в rIете
выявленньD( излишIков, дJuI выбытия недост€lющLD( объектов с yleTa или
корректировки бухгалтерскIа>( данньD( при пересортице может проводить
комиссия попоступлению ивыбытию активов. Руководитель надеJIяет
комиссию по поступлению и выбытrдо активов полномочиями проводить
инвентаризацию в ук€}занньD( сJý/ч€rях отдельным прик€}зом.

При большом' объеме работ дjIя одновременЙого проведениrI
инвентаризации имущества создzlются рабочие инвентаризационные комиссии.
OTBeTcTBeHHiiM лицом рабочей комиссии назначается один из члеЕов основной
комиссии справом голоса. Осталъные члены рабочей комиссии права голоса
не имеют. Персональный состав рабочих инвентаризационньtх комиссий

на счете 106.00 <<Вложения в нефинансовые активьD), а также следующие

финансовые активы, обязательства и финансовые резуJьтаты:
- денежные средства - счет Х.201.00.000;
- расчеты по доходам - счет Х.205.00.000;
- расчеты по выданным авансам - счет Х.206.00.000;
- расчеты с подотчетными лицами - счет Х.208.00.000;
- расчеты по ущербу имуществу и иным доходаNI - счет X.209.Q0.000;
- расчеты по принятьтм обязателъствам - счет Х.302.00.000;
- расчеты по uлатежам в брджеты - счет Х.303.00.000;
- прочие расчеты с цредиторами - счет Х.304.00.000;
- расчеты с кредиторами по долговым обязательств€lIчI - счет Х.301.00.000;
- доходы будущих периодов - счет Х.401.40.000;
- расходы будущих периодов - счет Х.401.50.000.

2.3. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике
проведениrI инвентаризации.

Кроме плановьD( инвентаризаций, )чреждение моцtет tIроводить
инвентаризации. Внеплановые

на основании Решения о проведении
l

внеплановые сплошные и выборочные
инвентаризации проводятся
инвентаризации (ф. 05 1 043 9).

2.4. ,.Що начала , проверки фактического
инвентаризаЦионной комиссии надлежит поJI)тIить

документы или отчеты о дви)кении матери€lльных
бухгаrrтерией

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные
и расходные '' док5дленты,, приложенные к реестрам (отчетам), с ук€ванием
<<,Що инвентаризации на "_") (дата). Это с.гryжит основанием дjIя определения
остатков имущества к начаIry инвентаризации по )лIетным данным.

н€LIIичия
приходные
ценностей
на момент

имущества
и расходные
и денежньIх
проведениrI



i,,:

2.5. Ответственные лица дают расписки о том, что к начаJIу
инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы
в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие
на ID( ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.
Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные ср[мы
на приобретение или доверенности на поJIуIIение имуцIества.

2.6. ФактиtIеское наличие имущества при инвентаризации опредеJuIют
путем осмоц)а, подсчета, взвешиваниrI, обмера. Вес и объем навалочньIх
и н€lпивных матери€rльньD( ценностей проверяется гryтем обмеров, замеров
И ТеХНИЕIеСКIID( РаСЧеТОВ.

ИнвентаризациrI материaльных ценностей, которые хранrIтся
в неповрежденной упаковке с информацией производитеJIя о количестве товара
внутри, проводится методом фиксации. Дя этого вскрыiается
и пересчитывается содержимое части упаковок - 10 процентов от общего
колиЕIества. Остальной подсчет ведется на основании данньIх производитеJLя.

ИнвентаризацшI имущества, которое находится вне )чреждения, может
проходить с помощью видео- и фотофиксации по правилам, установленным в

р€lзделе 5 настоящего порядка.
ИнвентаризациrI камер видеонабJIюдения цроводится путем фиксации

выполнениrI функций объекта 
- 

поступлениrI сигнаJIов и совершениrI

(подтверждениlI, выверки
(интеграции), проводится посредством запросов, в т.ч. средствЕtми
технологиIIеской инте|рацииИС, дJIя подтверждения н€шичия (обоснованности
владениrI) объектов инвентаризации с дzIнными государственньD(
(шгуrrиципальных) реестров (информационньIх ресурсов), которые содержат
информацию об этlD( объектах.

Инвентаризация дебиторской, щредиторской задолженности по цруппе
плательщиков (кредиторов), обеспечивается посредством сверки
персонифицированныХ данных управленческого }лIета. При этом ответственное
за ведение .расчетов лицо предоставJIяет комиссии оборотно-с€шьдовую
ведомость нЬ' отчетrгуlо ,дату в разрезе контрагентов. Оборотно-сztльдовая
ведомость явJиется неотъемпемой частью инвентаризационноЙ описи.

2.7. Проверка фактического напичиJI имущества производится при
обязательном )частии ответственньгх лиц.

2.8. Для оформления инвентаризации комиссия применяет формы,
утвержденные приказами Минфина от 30.03.2015 Ns 52н и от 15.04.202| Ns 61н:
- Решение о проведении инвентаризации (ф. 0510а39);
- изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 05LOа4|;
_ инвентаризационн€ш опись остатков на счетах уIIета денежных средств

(ф. 05I0a6\;
- инвентаризационнаrI опись (сличительнаrI 

"aдоrо"r") 
бланков строгой

отчетности и денежньD( документов (ф. 0510465);
- инвентаризационная опись (сличительн€uI ведомость) по объектаrчr

нефинансовьtх активов (ф. 0510466). По объектам, переданным в аренду,



безвозмездное пользование, а также поJцленным в аренду, безвозмездное
пользование и по другим основаниям, составJIяются отдельные описи (ф.

lll*i?;rизационная опись нЕlличных денежньtх средств (ф. 0510467);
- инвентариэ?ционн€ш опись расчетов с покупатеJlf,ми, поставщиками и
прочими дебиторам" " 

,9Ьд"rорами (ф. 050aOS9);
- инвентаризационная опись расчетов по поступлениrIм (ф. 0510468);
- акт о результатах инвентаризации (ф. 0510а63);
- акт о результатах инвентаризации напичньIх денежных средств (ф. 051083б);
- решение о прекращении признаншI активами объектов НФА (ф. 0510аа0);
- инвентаризационнЕuI опись задолженности по кредитам, займам (ссудам)
(ф. 050а083);
- инвентаризационная опиСь ценньIх бумаг (ф. 05040S1).

Для результатов инвентаризации расходов будущих fiериодов
применяется акт инвентаризации расходов будущи* периодов Jф ИНВ- 1 1

(ф. 03 |70|2), утвержденный прик€lзом Госкомстата от 18.08.1998 Ns 88.
2.9. Инвентаризационн€ш комиссия обеспечивает полноту и точность

внесениrI в описи данньIх
нематери€lльнъIх активов,

остатках ocHoBHbIx средств,
запасов идругого иNцлцества,

и обязательств, правильность

о фактических
матери€tльных

денежнъIх средств, финансовьIх активов
и своевременность оформления матери€rпов инвентаризации. Также комиссия
обеспечивает,Ьнесение в оIIиси обнаруженньIх признаков обесценениrI актива.

2.I0. Если инвентаризаци[ проводится в течение несколъкID( дней,
то помещениrI, где хранятся матери€tльные ценности, trри )rходе
инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во BpeMrI перерывов
в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время,
по другим причин€lм) описи должны храниться в япшке (шкафу, сейфе)
в закрытом помещении, где IIроводится инвентаризация.

2.II. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки
в огIисях, они доJDкны немедленно (до открытия скJIада, кладовой, секции
и т. п.) заявить об этом председатеJIю инвентаризационgой комиссии.

Инвентаризационн€ш комиссиrI осуществJuIет проверку указанньIх фактов
и в сJIучае их подтверждения производит исправление въuIвленньIх ошrибок
в установленном порядке.

3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества,
финансовых активово обязательств и финансовых реiульт4тов

3.1. ИнвентаризациrI ocHoBHbIx средств IIроводится один раз в год перед
i',:

составлением годовой бухгалтерской отчетноСти. Иск.тпочение- объекты
библиотечног'о фонда, сроки и порядок инвентаризации которьж изложены
в гIункте 3.3 настоящего Положения.

Инвентаризации подлежат основные средства набалансовьD( счетах
101.00 <<Основные средства), а также имущество на забалансовьIх счетах
01 (Имущество, поJIyIенное в пользование), 02 <МатериЕLIIьные ценности

<<Основные средства в экспJIуатации).на хранении>>,2|

]



Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся

уподрядчика наремонте, усотрудников. вкомандировке ит.д.),
инвентаризируются по доýментам и регистрам до момента выбытия.

Перед инвентаризацией комиссия проверяет
- есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как

они заполнены;
_ состояние техIIаспортов и других техниЕIеских документов;
- документы о государственной регистр ации объектов;
_ документы на основные средства, которые приняли или .сд€rли

нахранениеиваренду.
При отсутствии документов комиссиrI доJDкна обеспечить ихполучение

или оформление. При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах
бухгалтерского yleTa или технической документации следует внести
соответствующие исправления и уточнениrI.

В ходе инвентаризации комиссия проверяет:
- фактическое н€tпиЕIие объектов основньIх средств, экспJryатируются ли

они по н€вначению;
- физическое состояние объектов основнъIх средств: рабочее, поломка,

,Щанные об экспrryатации и физическом состоянии комиссиJI укtвывает
в инвентаризационной описи (ф. 05104б6).

3.2. Иrrвентаризацию имуществq переданного в аренду, комиссия
проводит гIутем фиксации факта поJIyIения экономиtIескlD( выгод 

- 
арендной

платы от арендатора.
3.3. Инвентаризация библиотечных фондов проводится при смене

руководитеJIя библиотеки, а также в следующие сроки:
- наиболее ценные фонды, храшIщиеся в сейфах, 

- 
ежегодно;

- редчайшие и ценные фонды - 
один раз в три года;

1_ остальные Фонды - 
один раз в IUITЬ лет.

При инвентаризации библиотечного фонда комиссия проверяет книги

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризаци9нrгуIо опиЬь (ф.

0510466). В описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным
элементам и оборудованиlо комиссиrI ук€lзывает наименование объекта и объем



выполненньIх. работ. В графах 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА
комиссия ук€tзывает ход реализации вложений в соответствии с гryнктом 75
Инструкции, утвержденной прик€lзом Минфина от 25.03 .20|| J\Гs 33н.

3.5. При инвентаризации нематери€lльных активов комиссиrI проверяет:
- естъли свидетельства, патенты илицензионные договоры, которые
подтверждают искJIючителъные права }чреждения на активы;
- у{тены ли активы на балансе и нет ли ошибок в у{ете.

Резулътаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф.

05104б6).
з.6. Материа.ltьные запасы комиссия проверяет по каждому

ответственному лицу и по местам хранения. ' Пр" инвентаризации
матери€uIьных запасов, .KoTopbD( нет в уIреждении (в гryти, отгруженные,
не оплачены в срок, на скJIадах других организаций), проверяется
обосноЪанность cytvlм на соответствующих счет€lх бухуrета.

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0510466) составJIяются
на матери€lльные запасы, которые:
_ находятся в rIреждении и распределены по ответственным лицам;
- нЕlходятся в,rryти. По каждой отправке в опиGи указывается наименование,
колиIIество и.стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера уIIетных
документов;
- отгружены и не оплачены вовремя покуrrатеJulми. По каждой отгрузке в описи
ук€}зывается наименование покупателя и материапьньD( запасов, c)rмMa, дата
отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа;
- переданы в переработку. В описи ук€tзывается наименование

и материа-тiъных запасов, количество,перерабатывающей организации

фактическая стоимость по данным бухуrета, дата передачи, номера и даты
документов;- находятся на скJIадах других организацFй. В описи ук€lзывается
наименование организациии материЕlльньIх запасов, колиIIество и стоимость.

При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0510466) ук€вываются:
- остатки топлива в баках по каждому транспортному средству;
_ тоIIпиво, которое хранится в емкостях.

Остаток топлива в баках измеряется такими способами:
- специ€tпьными измефитеJuIми или мерками;
- гryтем слива.или заправки до полного бака;
_ по показаниям бортовоt'о компьютера или сфелочного индикатора уровня
топлива.

При инвентаризации продуктов питаниrt комиссия:

отдельные входы и выходы;
- проверяет исправность весов и измерительньIх
их клеймения.

Фактическое напичие продуктов опредеJuIется гryтем пересчета,
взвешивания, измерения. Вес наливньIх продуктов опредеJIяется гryтем,обмеров
и технических расчетов. Указанные обмеры (замеры) оформллотся актами,

пломбирует подсобные помещения, подвчlлы и другие места, где есть

приборов и сроки



подписываемыми членами инвентаризационной комиссии и ответственным
лицом.

Количество продуктов в неповрежденной упаковке - tryтем подсчета
мест (массы нетто, брутто) в уlrаковке и пересчета упаковок, с обязательной
проверкой на выборочной основе части упаковок посредством их вскрытиrI.
Процент
комиссии.
Результаты инвентаризации комиссиrI отражает. в инвентаризационной описи
(ф.0510466).

З.7. Гфи инвентаризации денежньD( средств налицевьtх ибанковских
счетах комиссиrt сверяет остатки насчетах 201.11, 20t.2|, 20L.22, 20|.26,
20L.27 с выписками из лицевъIх и банковских счетов.

Если в бухуlете чисJuIтся остатки по средствам в пути (счета 20|.tЗ,

выборки .устанавливается председателем инвентаризациЬнной

Инвентаризации подлежат :

- н€tпичные дёнъги;
- бланки строгой отчетности;
- денежные документы;
- ценные бумаги.

trfuвентаризация н€tпичных денежных средств, денежньIх документов
и бланков строгой отчетности производится пуtем полного (полистного)
пересчета. При проверке бланков строгой отчетности комиссия фиксирует
начапьные и конечные номера бланков

В ходе инвентаризации кассы комиссиrI:
_ проверяет кассовую книry, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые
ордера, )Iý/pнitп регистрации прLD(одньD( и расходньж KaccoBbD( ордеров,

доверенности напоJtучение денег, реестр депонированньIх сумм идругие
документы кассовой дисциплины;
- сверяет с)rммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого

своевременность депонирования невыппаченньIх. сумм зарплаты.
Результаты инвентаризации наJlиrlньlх денежньD( средств комиссия

отражает в инвентаризационной описи (ф. 0510467). Результаты
инвентаризации денежнътх документов ибланков строгой отчетнос
в инвентаризационной описи (ф. 0510465).



3.9. При инвентаризации поJIr{енного в аренду иNqдцества комиссиrI
проверяет сохранностъ имущества, атакже проверяет документы направо
аренды: договор аренды, акт приема-передачи. Щена договора сверяется
с данными бухгалтерского yleTa. Результаты инвентаризации комиссиlI
отражает в инвентаризационной описи (ф. 05104бб).

3.10. Инвентаризацию расчетов с дебитораNIи и кредиторами комиссия
проводит методом подтверждения, выверки (интеграции) с }цетом следующих

::хi:НЖ;Ъоки возникновения задолженности; 
l

- выявJlяет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также
переплаты сотрудникам ;

- сверяет данные бухуrета с суммами в актах сверки с покупатеJIями
(заказчиками) и поставщиками (исполнитеJLями, подрядчиками), а также
с бюджетом и внебюджетными фондами н€tlrогам и взносам;
- проверяет,. обоснованность задоJDкенности по недостачам, хищениям
и ущербам;
- въuIвJuIет кредиторскую задолженность, невостребованную кредиторами,
а также дебиторскую задолженностъ, безнадежную к взысканию
и сомнительную в соответствии с положением о задолженности.

В сlryчае ведения бухгалтерского rIета по группе плательщиков
(кредиторов) инвентаризация tIроводится путем сверки персонифицированньD(

данных управленtIеского yleTa к составу аналитиIIеских признаков
задоJDкенности и данных на балансовьIх счетах по соответствующим ,цруппам
плательщиков (кредиторов). Информация о задо4женности KoHKpeTHbIx

должников (rqpедиторов) и анапитиtIескlD( признаках отражается в документах
инвентаризации на основании данных персонифицированного
(управценческого) yleTa.

Результаты инвентаризации комиссиlI отражает в инвентаризационной
описи (ф. 0504089).

3.11. При инdентаризации расходов будущих пе!иодов комиссиrI

"O""'|":;;Mti 
расходов Издокументов, подтверждающих расходы будущих

периодов, - c.ieToB, актов, договоров, накJIадньD(;
- соответствие периода yleTa расходов периоду, который установлен

в уrетной политике;
- ПРаВИЛЬНОСТЬ C)Д,IM, СПИСЫВаеМЬtХ На РаСХОДЫ ТеКУЩеГО ГОДа.

Результаты инвентаризации комиссиrI отражает в акте инвентаризации

расходов будущих периодов (ф. 03I70L2).
З.t2. Инвентаризацию резервов и объектов в условньIх оЦенках комиссия

проводит методом расчетов. При инвентаризации резервов предстоящих

расходов комиссия проверяет правипьностъ I|D( раочета и обоснованность
создания.

В части резерва на оплату отгIусков проверяются:
- количество дней неиспользованного отtryска;
_ среднедневн€ш сумма расходов на оплату труда;



- сумма отчислений на обязательное пенсионное, социЕtJIьное, медицинское
страхование и на страхование от несчастньIх сJtучаев и профзаболеваний.

Результаты инвентаризации комиссия oTptDKaeT в акт€. инвентари'зации

резервов, форма которого утверждена в }пIетной политике rIреждениrI.
3.13. Пр" инвентаризации доходов будущих периодов комиссиrI

проверяет правомерность отнесениjя пол)4Iенных доходов к доходам будущих
периодов. К доходш будущих периодов относятся в том числе:
_ доходы от аренды;
- суммы субсидии нафинансовое обеспечение государственного задания
по соглашению, которое подписано в текущем году на будущий год.

Также проверяется правильность формированиlI
будущих периодов. При инвентаризации, проводимой
отчетностью, проверяется'обоснованность н€lпичиrl остатков.

Результаты инвентаризации комиссиrI отражает в акте инвентаризации
доходов будущих периодов, форма которого утверждена вуrетной политике

уIреждения.
3.|4. Инвентаризация драгоценньD( металловэ драгощенных камней,

ювелирIIьD( и иных изделий из них цроводится в соответствии с разделом
III Инструкции, утвержденной прикzLзом Минфина от 09.|2.20|6 Ns 231н. .

4. Особенности выборочной инвеIIтаризации
4.|. Выборочная , инвентаризация зац)агивает только некоторое

имущество, активы, обязательства и некоторъD( ответственных лиц. Объекты
дjul выборочной инвентаризации указываются в Решении о проведении
инвентаризации (ф. 05 1 0439).

оценки доходов
перед годовой

4.2. Выборочная инвентаризациrI проводится в сроки, указанные в
графике проведения инвентаризации.

4.3. Выборочную инвентаризацию проводит комиссия по поступпению и
выбытию активов в следующих сJIучаях:
- инвентаризация дебиторской и кредиторской задолженности;
- инвентаризация иNIуIцества в цеJUIх списания.

В ост€tльных сJцлIЕtях, в том числе
иI\qлцества, после чрезВычайньuс сиryаций,выборочrгуrо инвентаризацию
проводит инвентаризационн€ш комиссия.

Во время инвентаризаI\ии средства индивидуальной защиты комиссиrI
BbuIBJuIeT изношенные и неисправные СИ3, конц)олирует собшодение норм
выдачи и соответствие требованиrIм охраны труда.

Во время инвентаризации имуществq предн€lзначенного в аренду или
прокат, комиссиrI проверяет его состояние и собrподение условий
использования.

5. Оформление результатов инвентаризации
5.1. После осмотров в ходе инвентаризации инвентаризационн€uI

комиссия проводит заседание с соблюдением кворума - не менее 2lЗ
от общего числа членов комиссии. Если кворума нет, председатель должен

в целя KoHTpoJUI состояния



перенести заседание на новую доц, которая попадает в период
инвентаризации. Эти правила заседаний. с собjIюдением кворума

устанавливаются также д]ш комиссии по поступлению и выбытию активов,
если она IIроводит инвентаризацию IIеред списанием имущества и в,других

установленньIх настоящим положением сJryчuшх. l

В ходе заседания .комиссиrI анализирует вьuIвленные расхождения,

5.Z. Правильно оформленные

5.6. На.суммы вьuIвленньIх излишков, недостач
нематериaпьных активоЬ, материЕIJIьньD( запасов
комиссиlI требует объяснение с ответственного

инвентаризационной комиссией

основнъIх средств,
инвентаризационн€rя
лица по приЕIин€INI

и фотофиксации

и в рiврезе ответственньtх лиц.
подрiвделениях уIреждениrI,

6,1. trfuвентаризация имущества производится по его местонахождению
Инвентаризируется имущество в структурньtх

филиа.пе, скJIаде с помощью видео-

предлагает способы устранения обнаруженных расхождений фактического
на.ltичиjr объектов и данньIх бухгалтерского уIIета. Решения и закjIючени[
комиссии оформллотся документaпьно- винвентаризационных оfIисях,
актах, ведомостях.

и подписаннБIе всеми. ее членами и ответствеЕными лицами
инвентаризациоЕЕые описи (сличительные ведомости), акты орезулътатах
инвентаризации передаются в бухгалтерию дJuI выверки данньtх фактического
нЕLlrичия имущественно-матери€rльньtх и других ценностей,
активов и обязательств с данными бухгалтерского уIIета.

финансовых

5.3. Выявленные расхождения в инвентаризационных описл(
(сличительных ведомостях) отражаются в акте о результатах инвентаризации
(ф. 0510463). Акт Irодписывается всеми чfiенами инвентаризационной
комиссии и утверждается руководителем уIреждения.

5.4. После завершения инвентаризации выявленные расхождения
(неlчтенные объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском
yleTe, а при необходимости - матери€rпы направлены в судебные органы дJuI
предъявлениlI цр€l)кданского иска.

5.5. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском }пIете

расхождений с данными бухгалтерского yreTa. В слl^rае недостачи или порчи
имущества комиссия оценивает, втом числе наоснове объяснений
ответственного лица, имеются ли основания дJUI возмещениrI недостачи или

ущерба. Результат оценки указывается в решении комиссии.
Основание: подггрrкт <<б>> tryнкта 24 приложения Ns 1 к СГС <<Учетная

поJIитика, оценочные значения и ошибкп>

6. Особенности инвентаризации имущества с помощью видео-

и фотофиксации в режиме реального времени.



6.2. Записывать видео
председателем член комиссии на телефон с камерой. Он же

Видеозаписи и фото, которые подтверждают, что

фотосъемку имущества по местам его хранения. Председатель обеспечивает,
чтобы записъ была качественной, вкадр попадапо все, что происходит
в помещении, и вся процедура инвентаризации целиком, вкJIючая
опечатывание помещений по окончании инвентаризации, если оно проводится.

6.3.Файлы с видео- и фотофиксацией ответственный член комиссии
отrrравJIяет другим членам комиссии, чтобы зафиксировать н€lлиIIие имущества
и оформить это в инвентаризационных описях, с помощъю мессенджера
Express.

6.4. Председатель комиссии передает описи членам комиссии, которые
присутствовzlли удаленно, но позднее следующего рабочего днrI поспе
возвращения изместа еепроведения, ачлены комиссии, подписав описи,

их в бухг€rлтерию не позднее следующего рабочего

фактически находится в ук€ванньж местах хранения у oTBeTcTBeHHbIx лиц,
по окончании инвентаризации передаются в электронныи архив.

7. График проведения инвентаризации

передают
IIоrrIения.

инвентаризации может назначенный
производит

дня после
имущество

зациrI проводится со следующеи периодичностью и в сроки.

Nь
пlп

наименование объектов
инвентаризации

Сроки проведения
инвентаризации

Период
проведепия
инвентаризации

1 Нефинансовые активы
(основные средства,
матери€lльные запасы,
нематериапьные активы,
права пользованиf,
активами)

Ежегодно
нераннее 1 октября

Год

2 Нёдвижимое имущество,
транспортные средства,
непроизведенные активы

Ежегодно
нераннее 1 октября

Год

aJ Капвложения, покоторым
не было двйжения
в течение года

Ежегодно
нераннее 1 октября

Год

4 Финансовые активы
(финансовые вложениrI,

денежные средства на
счетах)

Ежегодно
на 1 ноября

Год

5 .Щебиторская
и щредиторск€uI
задоJDкенность

Ежегодно
на 1ноября 

-дJuIподтверждения даЁных

Год



о задолженности ,

в годовой отчетности

6 Ревизия кассы, собrподение
порядка ведениrI кассовых
операций

Проверка наJlичид выдачи
и списаЁИя бланков строгой
отчетности

ЕжеквартzlJIьно
напоследний день
отчетного квартала

Квартап

7 Расходы и доходы будущих
периодов, резервы

Ежегодно
на 1 января

Год

8 Объекты аренды или дJIя
выдачи в прокат

Перед передачей в
аренду или в прокат

9 внеплановые
инвентаризации
всех видов имущества,
задолженности

При
необходимости
соотЁетствии
с Решением
о проведении
инвентаризации
(ф.0510439)

Т.Г.Мячина

Главный бухгалтер </а Е.М.Юрчишина----ry-

i ?,l


